ZARZADZENIE NR 0050.36.2025
WOJTA GMINY KLESZCZOW

z dnia 17 lipca 2025 1.

w sprawie ustanowienia regulaminu funduszu soleckiego Gminy Kleszczéw oraz zasad wydatkowania
$Srodkéw w ramach funduszu soleckiego Gminy Kleszczow

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 22024 r.
poz. 1465, 1572, 1907, 1940) oraz Uchwaty Nr LXXI1/837/2024 Rady Gminy Kleszczéw z dnia 20 marca
2024 r. w sprawie wyrazenia zgody na wyodrebnienie w budzecie Gminy Kleszczoéw $rodkéw stanowigcych
fundusz sotecki zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustanawia si¢ Regulamin Funduszu Sofeckiego Gminy Kleszczéw stanowigcy Zatacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ustanawia si¢ Zasady wydatkowania $rodkéw w ramach funduszu soteckiego Gminy Kleszczow
stanowigce Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Okresla si¢ wzor wniosku o przyznanie §rodkow z funduszu soteckiego Gminy Kleszczow stanowiacy
Zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Okresla si¢ wzor wniosku o zmiane przedsiewzigcia badz zakresu z funduszu soteckiego Gminy
Kleszczow stanowiagcy Zatacznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Kleszczow w zakresie obshugi
finansowej; Zastepcy Wojta Gminy Kleszczow w zakresie obstugi formalne;.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie nr 0050.71.2024 Woéjta Gminy Kleszczow z dnia 14 sierpnia 2024 r. w sprawie
ustanowienia regulaminu funduszu soteckiego Gminy Kleszczéw oraz zasad wydatkowania §rodkéw w ramach
funduszu soteckiego Gminy Kleszczow.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Kleszczow

Dariusz Michalek
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 0050.36.2025
Wojta Gminy Kleszczow

z dnia 17 lipca 2025 1.

Regulamin funduszu soleckiego Gminy Kleszczéw.

§ 1. Naliczenie $rodkéw funduszu soteckiego dla poszczegélnych sotectw nadzoruje Skarbnik Gminy
zgodnie z art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim.

§ 2. W terminie do 31 lipca roku poprzedzajacego rok budzetowy Wojt przekazuje soltysom informacje
o wysokosci przypadajacych danemu sotectwu $rodkdéw, zgodnie z art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r.
o funduszu soteckim.

§ 3. 1. Warunkiem przyznania §rodkow z funduszu soteckiego jest ztozenie przez sotectwo wniosku do
Woéjta w terminie do 30 wrzes$nia roku poprzedzajacego rok budzetowy, w ktorym bedzie realizowany fundusz
sotecki.

2. Wniosek danego sotectwa uchwala zebranie wiejskie z inicjatywy sottysa, rady soteckiej lub co najmniej
15 petnoletnich mieszkancoéw sotectwa. Wniosek powinien zawiera¢ wskazanie przedsiewzie¢ przewidzianych
do realizacji na obszarze danego solectwa wraz z uzasadnieniem i oszacowaniem kosztow.

3. Sottys wraz zwnioskiem przekazuje Wojtowi uchwale zebrania wiejskiego, protokdt ztego
zebrania, liste¢ obecnosci na zebraniu wiejskim oraz zawiadomienie o zebraniu wiejskim.

4. O sposobie wydatkowania srodkéw w ramach funduszu soteckiego decyduje zebranie wiejskie.

5. Wydatki na realizacje przedsiewzie¢ nie moga by¢ wyzsze niz wyliczona kwota, ktoéra przypada na
sotectwo zgodnie z ustawg.

§ 4. 1. Srodki funduszu soteckiego sa przeznaczone na realizacje przedsiewzigé na obszarze solectwa,
zgloszonych we wniosku, ktore sg zadaniami wlasnymi gminy, sluza poprawie warunkow zycia mieszkancow
1s3 zgodne ze strategig rozwoju gminy lub moga stuzy¢ na pokrycie wydatkow na dzialania zmierzajace do
usunigcia skutkow kleski zywiotowe;.

2. Calkowita wartos¢ zadania powinna uwzglgdnia¢ koszty, w tym przygotowanie niezbgdnej dokumentacji
projektowej i planistycznej oraz nadzoru inwestorskiego, o ile jest to wymagane.

§ 5. 1. Obstugg formalng wnioskéw zajmuje si¢ Referat Komunikacji Spolecznej, Promocji i Rozwoju
Gminy.

2. Obsluga merytoryczng wnioskow zajmujg si¢ odpowiednie komorki organizacyjne funkcjonujace
w strukturze organizacyjnej Urzedu Gminy w Kleszczowie posiadajagce w zakresach swoich obowiazkow
realizacje wnioskowanych projektow lub komorki organizacyjne funkcjonujace w strukturze organizacyjnej
Urzedu Gminy w Kleszczowie wyznaczone przez Wojta.

§ 6. 1. Wniosek ztozony przez sotectwo podlega ocenie. Oceny wnioskow dokonuje Komisja.
2. Komisj¢ powotuje Wojt odrebnym zarzadzeniem.
§ 7. 1. Wnioski zweryfikowane przez Komisj¢ zostajg przekazane do akceptacji Wojtowi.

2. Wnioski zaakceptowane przez Wojta przekazuje si¢ do Skarbnika Gminy, ktéry przypisuje do
poszczegdlnych przedsiewziec¢ klasyfikacje budzetowa i ujmuje w projekcie budzetu.

3. Przypisane wnioski przekazuje si¢ do odpowiedniej komorki organizacyjnej funkcjonujacej w strukturze
organizacyjnej Urzedu Gminy w Kleszczowie wyznaczonej do realizacji przedsigwzigcia.

4. Merytoryczna komorka organizacyjna zobowigzana jest powiadomi¢ Referat Komunikacji Spotecznej,
Promocji iRozwoju Gminy o zrealizowaniu przedsigwzigcia i przedstawi¢ rozliczenie finansowe
przedsiewzigcia.

§ 8. 1. Sotectwa moga realizowaé wspdlne przedsiewzigcia.
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2. Zebrania wiejskie sotectw chcacych realizowaé wspolne przedsigwzigcia podejmujg osobne uchwaty
dotyczace wnioskdw, w tresci ktorych wskazuja przedsiewzigcia przewidziane do realizacji na obszarze danego
sotectwa lub innego solectwa w Gminie Kleszczow.

3. W trakcie roku budzetowego, jednakze nie wczes$niej niz po uchwaleniu budzetu gminy na dany rok i nie
poOzniej niz do dnia 31 pazdziernika danego roku budzetowego, solectwo moze zlozy¢ do wojta wniosek
o zmiang przedsigwzi¢é lub ich zakresu przewidzianych do realizacji w ramach funduszu.

4. Wniosek o zmiang¢ przedsiewzigcia lub jego zakresu odbywa si¢ na takich samych zasadach jak ztozenie
wniosku o przyznanie funduszu.

5. Proponowane przez solectwo zmiany nie moga prowadzi¢ do zwigkszenia wydatkéw ustalonych
pierwotnie w uchwale budzetowe;.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 0050.36.2025
Wojta Gminy Kleszczow

z dnia 17 lipca 2025 1.

Zasady wydatkowania Srodkow w ramach funduszu soteckiego Gminy Kleszczow.

§ 1. 1. Przedsigwzigcia realizowane w ramach funduszu soteckiego zapisane zostaja w budzecie Gminy
Kleszczow na dany rok budzetowy ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej: dzial — rozdziat — paragraf.

2. Dysponowanie $rodkami z funduszu soteckiego odbywa si¢ na zasadach ogoélnych stosowanych przy
realizacji wydatkow budzetu gminy w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych.

3. Srodki funduszu soteckiego wydatkowane sa na przedsigwziecia wskazane we wniosku do dnia
31 grudnia roku budzetowego.

4. Wydatki w ramach funduszu soleckiego podlegaja ustawie Prawo Zamoéwien Publicznych
1 wydatkowane sa zgodnie z ustawg o finansach publicznych.

§ 2. 1. Zakupy na realizacje¢ przedsiewzig¢ zgloszonych przez sotectwo powinno odbywac si¢ na podstawie
zlecen, zaméwien i uméw cywilnoprawnych, ktorych strong (nabywcea) jest Gmina Kleszczéw, ul. Gtowna 47,
97-410 Kleszczow, NIP 769-20-78-512.

2. Kazdy dokument finansowy podlega kontroli pod wzgledem merytorycznym przedtozonej faktury oraz
opisaniu przez merytoryczng komorke organizacyjna, do ktorej zostata przypisana realizacja przedsigwzigcia
wg schematu przedstawionego ponizej:

,» Wydatek dokonany z Funduszu Soleckiego zgodnie z Uchwalg Budzetowa Nr....... zdnia ......... Rady
Gminy Kleszczéw — dotyczy sotectwa .......... , celem realizacji przedsiewzigciapn. ..................... oy

3. Zgodno$¢ dokumentu pod wzgledem formalnym irachunkowym potwierdza pracownik Referatu
Budzetu, Finansow i Nadzoru Wtascicielskiego.

4. Wydatki do wyplaty zatwierdza Wojt, Skarbnik lub osoby upowaznione.
§ 3. Niewykorzystane srodki nie przechodza na kolejny rok budzetowy.

§ 4. 1. Za terminowe sporzadzenie wniosku o zwrot z budzetu panstwa w formie dotacji celowej odpowiada
Skarbnik.

2. Za prawidtowg ewidencje ksiegowa dowodow finansowych zgodnie z dekretacja i przepisami ustawy
o rachunkowo$ci odpowiada pracownik Referatu Budzetu, Finansow i Nadzoru Wtascicielskiego.
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 0050.36.2025
Wojta Gminy Kleszczow
z dnia 17 lipca 2025 r.

(pieczet sotectwa)

Znak: (data wptywu)
WNIOSEK
o przeznaczenie Srodkow z funduszu
soleckiego

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. poz. 301 z
pozn. zm.).

I. Dane wnioskodawcy

Solectwo

Soltys

Telefon kontaktowy

II. Rodzaj przedsi¢wzi¢cia

Nazwa przedsiewziecia

III. Szacowany koszt przedsi¢wzig¢cia

Przewidywany calkowity koszt zadania (w zl)

Whnioskowana kwota dofinansowania (w zl)
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IV. Informacje dot. wniosku

Data zebrania wiejskiego

(W imieniu zebrania wiejskiego - sottys
sotectwa)

Zatgczniki:

1. Karta informacyjna przedsigwzigcia;

2. Protokét z zebrania wiejskiego;

3. Uchwata zebrania wiejskiego w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie srodkow
z funduszu soteckiego;

4. Lista obecnosci z zebrania wiejskiego;

5. Ogloszenie / Zawiadomienie o zebraniu wiejskim.
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Karta informacyjna przedsi¢wziecia

Nr i nazwa zadania Elementy skladajace si¢ na planowane zadania Koszty zadania Termin Uwagi
Zakup Uslugi Razem realizacji
(brutto w (brutto w (brutto w zadania
zh) zh) z})

Zadanie Nr 1
nazwa:

2

3

4

Razem warto$¢ zadania
Opis zadania — miejsce realizacji
Uzasadnienie, ze planowane zadanie stuzy poprawie warunkow zycia mieszkancow
(W imieniu zebrania wiejskiego - sottys solectwa)
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 0050.36.2025
Wojta Gminy Kleszczow
z dnia 17 lipca 2025 r.

(pieczet sotectwa)

Znak: (data wptywu)

WNIOSEK
w sprawie zmiany przedsiewziec lub ich
zakresu ze Srodkow funduszu soleckiego

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. poz. 301 z
pozn. zm.).

I. Dane wnioskodawcy

Solectwo

Soltys

Telefon kontaktowy

II.  Dotychczasowe przedsiewzi¢cia lub jego zakres.

Nazwa przedsiewziecia
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III.  Zmienione przedsiewzigcia

Nazwa przedsiewziecia

IV.  Szacowany koszt przedsi¢wzi¢cia

Przewidywany calkowity koszt zadania (w zl)

Whnioskowana kwota dofinansowania (w zl)

V. Informacje dot. wniosku

Data zebrania wiejskiego

(W imieniu zebrania wiejskiego - sottys
sotectwa)

Zalgczniki:

1. Karta informacyjna przedsiewzigcia;
Protokét z zebrania wiejskiego;

3. Uchwata zebrania wiejskiego w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie srodkow
z funduszu soteckiego;

4. Lista obecnosci z zebrania wiejskiego;

5. Ogtloszenie / Zawiadomienie o zebraniu wiejskim.
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Karta informacyjna przedsiewziecia — zmiana

Nr i nazwa zadania Elementy skladajace si¢ na planowane zadania Koszty zadania Termin Uwagi
Zakup Uslugi Razem realizacji
(brutto w (brutto w (brutto w zadania
zh) zh) z})

Zadanie Nr 1
nazwa:

2

3

4

Razem warto$¢ zadania
Opis zadania — miejsce realizacji
Uzasadnienie, ze planowane zadanie stuzy poprawie warunkow zycia mieszkancow
(W imieniu zebrania wiejskiego - sottys solectwa)
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